Утверждено приказом №19-о-д 

от 12 .01.2014г.
ПОЛОЖЕНИЕ

О правилах приема воспитанников в муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №3 «Вишенка» 

поселка Вишневогорск Каслинского муниципального района
1. Общие положения
1.1.
Положение определяет порядок приема детей в муниципальное дошкольное
образовательное учреждение детский сад №3«Вишенка» поселка Вишневогорск Каслинского муниципального района (далее организация),
реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.
1.2.
Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией Российской
Федерации, Законом Российской Федерации от 29.12.12 № 273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации», Законом Челябинской области от 29.08.2013г. № 519-30 « Об образовании», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.10.2013 года № 1155 « ФГОС для дошкольников»

2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в организации
2.1.
Учет детей, нуждающихся в предоставлении мест в организации, осуществляется
руководителем организации.
2.2.
Учет производится на бумажном носителе с указанием фамилии и имени ребенка,
даты рождения, даты постановки на учет в образовательной организации.
2.3.
Учет включает:
· составление поименного списка детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в образовательной организации в первоочередном (внеочередном) порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком образовательной организации;

· систематическое обновление списка с учетом предоставления детям мест в образовательной организации.

2.4.
Постановка на учет осуществляется путем:
- по письменному заявлению (приложение 1) родителей (законных представителей) в адрес организации. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты организации.
2.5.
Для постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места
в организации, при личном обращении родители (законные представители)
представляют в организации следующие документы:
а)
документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя);
б)
документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя, если с заявлением
обращается представитель заявителя;
в)
свидетельство о рождении ребенка;
г)
документы, свидетельствующие о праве льготного приёма в муниципальную
дошкольную образовательную организацию, согласно перечню документов для льготных
категорий граждан (приложение 2).
Копии документов должны быть заверены в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. Руководитель дошкольной организации вправе заверять документы самостоятельно путем сверки документа с оригиналом.
Согласие гражданина на обработку персональных данных в целях предоставления вышеуказанной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (приложение 1)
2.6.
Регистрация заявлений о постановке ребенка на учет для предоставления места в
образовательной организации ведется руководителем организации.
2.7.
Список детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации
с 1 сентября текущего календарного года, формируется не позднее даты начала комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций, установленной учредителем (с 1 июня по 27 июня текущего года).
2.8.
Право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в   образовательных
организациях определяется законодательством Российской Федерации.
2.9.
Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях:
1) по заявлению родителей (законных представителей);
2) при достижении ребенком к 01 сентября текущего года возраста 7 лет;
3) в случае принятия решения о зачислении ребенка в организацию.
2.10.
При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их
согласия/отказа от предложенной организации изменяется желаемая дата
поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. В
данном случае место ребенку предоставляется при комплектовании детьми
дошкольного возраста на следующий учебный год либо при наличии свободных
мест в течение учебного года.
3. Комплектование образовательных учреждений
3.1.
Комплектование
образовательных
организаций
проводится
в срок с 01 мая по 27 мая ежегодно, в остальное время проводится
доукомплектование организации детьми в соответствии с установленными
нормативами.
3.2.
Количество групп в организации на новый учебный год определяется приказом
Управления образования исходя из их предельной наполняемости.
3.3. Списки детей, которым предоставлены места в образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, утверждаются приказом заведующей организации по состоянию на 27 июня текущего года.
3.4. В организацию принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет в порядке очередности, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями).
3.5.
Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды    принимаются в
группы общей направленности образовательной организации только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
3.6.
Для зачисления в образовательную организацию родитель (законный представитель)
предоставляет следующие документы:
Перечень документов, необходимых для зачисления в образовательную организацию:
1)
заявление   родителей   (законных   представителей)   ребенка   о   приеме      ребенка   в
образовательное учреждение по установленной форме;
2)
документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей)
ребенка;
3)
медицинское заключение;
4) свидетельство о рождении ребенка;
7) заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей - инвалидов).
Общий срок предоставления родителем всех документов, необходимых для зачисления ребенка в образовательную организацию составляет 1 месяц. В случае невозможности представления документов в указанный выше срок родители (законные представители) детей информируют об этом руководителя образовательной организации (на личном приеме, по телефону, по электронной почте) и совместно с ним определяют дополнительный срок представления документов.
3.7. В организации учитываются условия формирования групп детей дошкольного возраста (от 2 месяцев до 7 лет) на 01 сентября текущего года - начало учебного года:

· 1 младшая группа - дети третьего года жизни;

· 2 младшая группа - дети четвертого года жизни;

· средняя группа - дети пятого года жизни;

· подготовительная к школе группа - дети седьмого года жизни.

Ребенок дошкольного возраста, родившийся в сентябре-ноябре, может быть зачислен по желанию родителей (законных представителей) в группу по возрасту на 01 сентября текущего года или в группу детей на год старше при наличии в ней свободного места.
3.8.По состоянию на 15 августа каждого года руководитель образовательной организации издает приказ об утверждении количества групп и списков детей по возрастным группам на новый учебный год. При поступлении ребенка в образовательную организацию руководитель образовательной организации издает приказ о его зачислении. Руководитель организации несет ответственность за комплектование образовательного учреждения, оформление личных дел воспитанников.
3.9.
Отчисление ребенка из образовательной организации в течение текущего года
осуществляется в следующих случаях:
1)
по заявлению родителей (законных представителей);
2)
при   наличии      медицинского   заключения   о   состоянии   здоровья   воспитанника,
препятствующего его дальнейшему пребыванию в организации;
3)
в связи с достижением ребенком возраста для поступления в первый класс
образовательной организации;
4)
за невыполнение условий договора между организацией и родителями (законными
представителями) воспитанника.
3.10.
Отчисление ребенка из образовательной организации оформляется приказом
руководителя образовательной организации об отчислении с указанием причины
отчисления.
3.11. На время отсутствия ребенка в образовательной организации по уважительным причинам за ним сохраняется место в этом учреждении.
3.12. Уважительными причинами отсутствия являются:
1)
болезнь (подтверждающая соответствующим документом), ребенка и (или) родителей
(законных представителей);
2)
заявление  родителей   (законных  представителей)  на  время  отпуска,  прохождения
санаторно-курортного лечения, нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;
3)
летний период, сроком до 75 дней вне зависимости от продолжительности отпуска
родителей (законных представителей)
4)
карантин в образовательной организации;
5) приостановление деятельности образовательного учреждения для проведения ремонтных работ, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее приостановление деятельности).
3.13.
Об уважительных причинах (за исключением карантина, приостановления
деятельности) родители (законные представители):
1) уведомляют образовательную организацию в течение трех рабочих дней с момента их наступления (личное заявление, почтовое отправление, электронная почта, телефон).
3.14. Прием детей на временно освободившееся место в образовательной организации осуществляется руководителем организации.
3.15. На основании заявления о приеме ребенка временно в образовательную организацию и приложенных к нему документов руководитель образовательной организации издает приказ о временном приеме ребенка в образовательное учреждение.
3.16. На период временного приема ребенка в образовательную организацию за ним сохраняется место в соответствующем списке очередности на предоставление места в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
3.17. Для осуществления контроля за движением детей в образовательной организации руководитель образовательной организации ведет Книгу движения детей.
3.18. Взаимоотношения между организацией и родителями (законными представителями) регулируются договором об образовании (приложение 3), включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в организации, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за питание ребенка в дошкольной организации.
3.19. Договор заключается в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю). Договор не может противоречить Уставу организации и настоящим Правилам.
3.20. При приеме детей организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) со следующими документами:
· уставом;
· свидетельством о государственной регистрации юридического лица;

· лицензией на право ведения образовательной деятельности; лицензия на право ведения медицинской деятельности;
· с учебно-программной документацией;

· иными локальными актами, регулирующими деятельность организации и затрагивающие
права и законные интересы детей и родителей (законных представителей).
3.21.С целью ознакомления родителей (законных представителей) детей с правилами приема, уставом образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, образовательная организация размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на своем официальном сайте.
На информационном стенде образовательная организация также размещает информацию о документах, которые необходимо представить руководителю для приема ребенка в образовательную организацию и о сроках приема руководителем указанных документов.
3.22. Родителям (законным представителям) может быть отказано в зачислении ребенка в организацию при отсутствии свободных мест в организации. Отсутствие свободных мест определяется как укомплектованность групп в соответствии с предельной наполняемостью, установленной в соответствии с требованиями действующего законодательства.
